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Abschlussarbeit

leicht gemacht

Planen - Struktur - Schreiben



Die Maximen der Wissenschaft A

Relevanz Wahrhaftigkeit

st der Text fur das Thema Belegt der Text seine
Relevant? Behauptungen?

Lektion: Geben Sie Ihrem Lektion: Behaupten Sie nur,

Text einen Mehrwert! was Sie nachweisen konnen!

Informationsregulierung Nachvollziehbarkeit

° o
®9
[ |
Enthalt der Text nur R‘I Ist der Text verstandlich

notwendige Informationen? geschrieben und strukturiert?

Lektion: Schweifen Sie Lektion: Seien Sie prazise!
nicht vom Thema ab!

Garbe, C., Holle, K., & Jesch, T. (Hrsg.). (2010). Texte lesen: Lesekompetenz - Textverstehen - Lesedidaktik - Lesesozialisation
(2., durchgesehene Auflage). Ferdinand Schoningh.






Minimalistische Planung

Meilensteine setzen:

e Thema

Recherche
Schreiben
Pause

1
2
3. Uberarbeiten
» Jel/3der Zeit

Einheitlich organisieren:

Was notieren Sie?
Woher stammt es?
Warum brauchen Sie es?
Zotero

NotebooklLM

Vorher priifen:

Hardware
Software
Equipment

Wenn moglich:
Praktischer Teil



https://www.zotero.org/
https://notebooklm.google/

Themenfindung

Thema und Forschungsfrage:

» Thema besser tief als breit
(vermeiden Sie Shakespeare!)

» Vorweg recherchieren und
besprechen

» Keine Ja/Nein-Forschungsfrage

» Titel verstandlich formulieren
(kann Visitenkarte sein)







Abstract, Einleitung und Schluss A

Schreiben was Sie lesen wollen! » Schluss (max. 10%):

» keine neuen Quellen zitieren

> Abstract (ca. eine halbe Seite): » Enthalt: Wichtigste Ergebnisse,

> Enthalt: Problem, Forschungsfrage, Bewertungen, Ausblicke, Offene
Ziel, Methode, Hypothesen, Fragen, Selbstkritik
Ergebnisse, Schlusselworter

» Arbeit positiv beenden
» Objektiv bleiben, steht flir sich

» Allgemein gilt:

< o
> Einleitung (max. 10%). > So kurz wie moglich, so lang wie notig!

» Zum Schluss schreiben

» Enthalt: Relevanz, Vorgehen,
Aufbau, Eingrenzung, Kontext Der letzte Eindruck ist der wichtigste!

Heidler, P., Krczal, A., & Krczal, E. (2021). Wissenschaftlich Arbeiten fiir Vielbeschdftigte: Ein praktischer Leitfaden 8
mit Beispielen, Anleitungen und Vorlagen. Verlag Barbara Budrich.



) Beispiel

Stefanie Everke Buchanan & Heike Meyer

Learning academic writing — Integrated in the subject

Abstract

Academic writing is a core competence that university students have to acquire
during the course of their studies. In order to ensure good outcomes, students must
be offered writing support that is closely linked to their subject matter and tailored
to their degree requirements. Simultaneously, students must also acquire the ability
to recognize their individual talents, skills and strategies and broaden their own
repertoires.

Keywords

Academic writing, writing competence, writing pedagogy

1 Wissenschaftliches Schreiben an der
Hochschule lernen und lehren

Dass es zum Bildungsauftrag der Universitit gehort, wissenschaftliches Schreiben
zu unterrichten, mag nicht auf den ersten Blick offensichtlich sein. Bis heute 1st die
Meinung in Hochschulen vertreten, dass Studierende die entsprechenden Schreib-
kompetenzen bereits mit an die Universitit bringen miissen (HOFFMANN &
SEIPP, 2015). In allen Bachelor- und Masterstudiengingen an deutschen Hoch-
schulen muss eine Abschlussarbeit geschrieben werden, ,mit der die Fihigkeit
nachgewiesen wird, innerhalb einer vorgegebenen Frist ein Problem aus dem je-
weiligen Fach selbstindig nach wissenschaftlichen Methoden zu bearbeiten”
(KULTUSMINISTERKONFERENZ, S. 3), doch ist der zu verfassende Text nur
Mittel zur Uberpriifung anderer Kompetenzen bzw. der Lemerpebnisse, das Ver-
fassen der Abschlussarbeit dient der ,,Qualititssicherung™ (KULTUSMINISTER-
KONFERENZ, 5. 3). Dass die Kompetenz eine solche Arbeit zu verfassen impli-
ziert ist, wird nicht thematisiert. Auch 1m osterreichischen Qualifikationsrahmen

9 Literaturverzeichnis
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Buff Keller, E. (2015). Abschlussarbeiten im Studium anleiten, betreuen und
bewerten. Opladen: Budrich.

Everke Buchanan, S., & Meyer, H. (2016). Wissenschaftliches Schreiben lernen - integriert im Fach. Zeitschrift fiir
Hochschulentwicklung. https://doi.org/10.3217/zfhe-11-02/03


https://doi.org/10.3217/zfhe-11-02/03

p  Zitierstil Uberblick Al

» Autor-Jahr-System bzw. Englische-Zitierweise

» imText:,...“ (Breyer-Maylander 2004, S. 101)
» am Buchende: Breyer-Maylander (2004) Einfihrung in das Medienmanagement, Minchen: Oldenbourg

» Fullnoten- bzw. Deutsche-Zitierweise

» imText:,...*
» am Seitenende: * Breyer-Maylander, 2004, S. 101

» am Buchende: Breyer-Maylander (2004) Einfihrung in das Medienmanagement, Miinchen: Oldenbourg

» Numerisches-System

» imText:,...“[2,S.101]

» am Kapitel- oder Buchende: [2] Breyer-Maylander, T.: Einfihrung in das Medienmanagement, Munchen:
Oldenbourg 2004

Weit verbreitete Zitierstile sind: APA, IEEE, ACM, Chicago, Harvard, DIN ISO 690, MLA oder Nature. Hinweis: Eine offizielle deutsche Zitierweise gibt es nicht. Eine 10
Anleitung fiir einen moglichen Stil auf Scribbr: https://www.scribbr.de/category/deutsche-zitierweise/



https://www.scribbr.de/category/deutsche-zitierweise/

Zitieren allgemein

Einheitlich zitieren!

>
>

vV v Vv Vv

Direkte und indirekte Zitate (vgl...)
Direkte Zitate sind exakt (,,Fheler [sic]®)

Nur verwendete Quellen im
Literaturverzeichnis

Sekundarzitate vermeiden (B zitiert nach A)
Vorlage: Arbeiten aus Ihrem Studiengang
Wissenschaftliche Werke

Literaturverwaltung: Zotero

Die Dimension Wissen bezieht sich sehr stark auf fachwissenschaftliches Wissen,
das nach und nach erworben wird. Differenzierte Sprachkompetenz benétigen Stu-
dierende an deutschsprachigen Hochschulen in der Regel sowohl in Deutsch als
auch in der Fremdsprache Englisch (vgl. w GOPFERICH, 2015, S. 221). Neben
guten schriftsprachlichen Fahigkeiten, die aufbauend auf Schulkenntmssen ausge-
baut werden miissen, miissen die ,alltdgliche Wissenschaftssprache* (EHLICH,
1999) und die jeweilige Fachsprache erlernt werden. Beispielsweise benotigen
Studierende sprachliche Mittel, um angemessen zu referieren oder Kritik auszudri-
cken (fiir einen Uberblick siehe KRUSE & CHITEZ, 2012, S. 70f). Von Studie-
renden wird erwartet, dass sie ganz unterschiedliche Textarten im Studium verfas-
sen. In der Untersuchung von KERUSE, MEYER & EVERKE BUCHANAN (2015)
wurden von Lehrenden 60 verschiedene Textarten genannt, wobei teilweise eine
sehr dhnlich beschriebene Textsorte unterschiedlich benannt, teilweise unter dem-
selben Namen unterschiedliche beschriebene Texte erwartet werden. Eng mit der
Dimension Genre zusammen héngt die Dimension Medium, da Textsorten, aber
auch Recherchemdglichkeiten und damit zusammenhingend Anforderungen an
studentische Texte sich mit und in den neuen Medien stark und schnell verandern.

Everke Buchanan, S., & Meyer, H. (2016). Wissenschaftliches Schreiben lernen - integriert im Fach. Zeitschrift fiir 11
Hochschulentwicklung. https://doi.org/10.3217/zfhe-11-02/03 [Hervorhebungen nachtraglich eingefiigt]



https://doi.org/10.3217/zfhe-11-02/03

Struktur des Hauptteils

Empirische oder Literatur-Arbeit?
Einleitung

» Warum ist Ihr Thema relevant?

. _ _ » Methode

» Wie haben Sie es erarbeitet? ‘
» Material
» Was haben Sie herausgefunden? b Resultat

P Wie bringt dies Ihr Thema voran? > Interpretation

Schluss

» Herausforderung

Sanduhr Struktur nach: Kedia, G. (2021, September 27). The ultimate guide to scientific writing. A Brilliant Mind.
https://abrilliantmind.blog/scientific-writing/ (Abgerufen: 28.03.2025)

12


https://abrilliantmind.blog/scientific-writing/




) Schreiben - Fehlersuche Al

Einleitung
Ich glaube, die Industrie 4.0 und die daraus folgende unglaublich schnell steigende

Digitalisierung sind, naturlich je nach Branche, die wohl heftigsten Themen unserer Zeit.
Nun findet man selbstverstandlich etliche Bicher, Interviews, Zeitungs-

artikel etc. aus denen der Begriff der Industrie 4.0 geradezu heraussprudelt und besonders
bei inkompetenten Geschaftsfihrern, Mitarbeitern des Personalwesens und aber auch bei
den Personal selbst, ist dieses Thema sehr prasent, denn genau diese lebendigen Bereiche
eines Unternehmens erfahren doch die Veranderungen durch die Zunehmende
Digitalisierung zuerst und sind so unausweichlich von den Auswirkungen betroffen und
somit meistens krass lost. Wir werden sehen, dass diese Seminararbeit die wesentlichen

Auswirkungen der Industrie 4.0 auf das Personal in Unternehmen erforschen wird
und am Ende auch explizit auf die mogilchen Chancen und Risiken fiir das Personal in
Unternehmen einfach eingeht.

14



) Einleitung H

Ich , die Industrie 4.0 und die daraus folgende unglaublich schnell steigende
Digitalisierung sind, natiirlich je nach Branche, die wohl heftigsten Themen unserer Zeit.
Nun findet man selbstverstandlich etliche Blicher, Interviews, etc. aus
denen der Begriff der Industrie 4.0 geradezu heraussprudelt besonders bei

Geschaftsfliihrern, Mitarbeitern des Personalwesens und aber auch bei
den Personal selbst, ist dieses Thema sehr prasent, denn genau diese lebendigen
Bereiche eines Unternehmens erfahren doch die Veranderungen durch die Zunehmende
Digitalisierung zuerst und sind so unausweichlich von den Auswirkungen betroffen und
somit meistens krass lost

Wir werden sehen, dass diese Seminararbeit die wesentlichen Auswirkungen der Industrie
4.0 auf das Personal in Unternehmen erforschen_wird und am Ende auch explizit auf die
mogilchen Chancen und Risiken fiir das Personal in Unternehmen einfach eingeht.

15



Auflosung

Heben Sie Uberschriften optisch vom Text ab. » Bleiben Sie sachlich - z.B. keine Metaphern, Vermenschlichung
Sprechen Sie den Leser oder sich selbst nie direkt an » Bleiben Sie neutral - keine Beleidigungen oder moralischen
(kein ,ich® oder ,wir"). Wertungen.
Sprechen Sie nur Uber Tatsachen, die Sie beweisen » Abwechslungzwischen langen und kurzen Satzen.
konnen.

» Keine Schachtelsatze (nach dem zweiten Komma sollte
Beschreiben Sie die Fakten so, wie sie sind - spatestens ein Punkt folgen).
Ubertreiben Sie nicht (keine Superlative). , . ,

» Achten Sie auf korrekte Rechtschreibung und Grammatik.
Nichts an ihrer Arbeit ist ,naturlich’, ,selbstverstandlich’ . . .
oder ,einfach’. » Vermeiden Sie Jugendsprache, Umgangssprache oder Dialekt.
Vermeiden Sie Fullworter: nun, aber, auch, doch, so.... »  Verwenden Sie aussagekraftige Formulierungen.
Seien Sie so konkret / verstandlich wie méglich. » Jenach Fachrichtung: Schreiben Sie im Aktiv - nicht im Passiv.
Achten Sie auf die richtige Formatierung. » Vermeiden Sie Substantivierung (Nominalkonstruktionen)
Wo ein neuer Gedanke beginnt, sollte auch ein neuer b Formatieren Sie Ihren Text einheitlich.
Absatz beginnen. » Reichern Sie den Text mit Beispielen an

Dies ist eine lose Sammlung von allgemeinen Ratschldagen. Je nach Fachgebiet und Art lhrer Arbeit konnen andere Regeln gelten. 16

Achten Sie auf den Schreibstil, wenn Sie Biicher oder Artikel aus lhrem Fachgebiet lesen, um ein besseres Stilgefiihl zu entwickeln.



p  Zeiten

Prasenz

allgemeingiiltige
Aussagen, Hintergriinde
und Folgerungen

Das Ziel der Arbeit besteht
darin...

Die Ergebnisse zeigen...

Methoden und Resultate

Prateritum

uibliche Form fiir

MUller schrieb Uber das
Thema...

Bei der Umsetzung ergab
sich...

Perfekt

nicht so perfekt - lieber
vermeiden

Muller hat geschrieben...

Die Ergebnisse haben
gezeigt. ..

17



Verwendung von KI

Einsatz vorher mit Priifer*in besprechen!
P Kein Fachwissen Ubernehmen
Schreib- und Formulierungshilfe*

Figenstandigkeitserklarung ergénzen

Kl fur alle

vV v Vv Vv

lhre Eingaben sind Trainingsdaten!

*KI hat oft noch Probleme mit zu komplexen Anfragen. Gehen Sie schrittweise vor, verlangen Sie nicht zu viel auf einmal
(Beschranken Sie die Antworten auf 200 - 300 Worter) und geben Sie der KI Feedback, was verbessert werden soll.


https://www.hs-offenburg.de/fileadmin/Einrichtungen/zentrale_Seiten/Verwaltung/Infos_A-Z_oeffentlich/student/Eigenst%C3%A4ndigkeitserkl%C3%A4rungen.pdf
https://llm-proxy.imla.hs-offenburg.de/info/index.html




)  Worliber kann man Schreiben?

Einige Beispiele

Definitionen
Normen
Anforderungen
Zielsetzung
Mehrwert
Beweise
Methoden
Formen / Arten

Vergleiche

Anwendung
Beispiele

Best Practice
Versuchsaufbau
Diskussion
Berichte
Erfahrungen
Versionen
Studien

Entwicklung
Statistiken
Geschichte
Ist-Zustand
Unternehmen
Analyse
Konkurrenz
Technik
Wirtschaft

Pattern
Designs
Bauplane
Equipment
Software
Grundlagen
Theorie
Praxis

Reflexion

20



P Niitzliche Formulierungen

Kritisieren:

Behaupten:

Esistdavon auszugehen...

4

» Esgiltdas...
»  Esspricht dafir...
4

Dies ist darin begriindet...

Fazit:

Ziel wares...

Zu diesem Zweck wurde...

Die Erhebung ergab, dass...

Anhand dessen konnte gezeigt werden...

Die Literaturrecherche ergab. ..

v Vv Vv Vv Vv Vv

Anhand der Ergebnisse kann die
Schlussfolgerung gezogen werden, dass...

P Abschliefend kann festgehalten werden,
dass...

»  Eskann nicht eindeutig beantwortet
werden, weil...

>
>
>
>
>
>

Man kann einwenden...

Es wird argumentiert. ..

Eine Alternative ist...

Dem entgegenzusetzen ist...
Dagegen spricht...

Es wird widerlegt durch...

Einschranken:

4
4
4
4
4

Diese Arbeit behandelt nicht...
Esist nicht Ziel dieser Arbeit

Diese Arbeit basiert auf...

Es wirde den Rahmen sprengen...

Es kann nicht auf alles eingegangen
werden, da...

Es kann keine umfassende Ubersicht
gegeben werden, weil. ..

Ich rdumeein...

Argumentieren:

v Vv Vv Vv Vv Vv Vv

Die Begriindung daflrist...

Dieser Sachverhalt wird belegt durch...
Daraus lasst sich ableiten. ..

Die Ergebnisse zeigen...

Daran anknlpfend. ..

Deshalb kann...

Darum ist...

Struktur schaffen:

v Vv Vv Vv Vv

Dieses Kapitel analysiert...
...beschreibt ...

...zeigt auf...

Im Folgenden wird...

Zusammenfassend ldsst sich sagen...

Nach: Heidler, P., Krczal, A., & Krczal, E. (2021). Wissenschaftlich Arbeiten fiir Vielbeschdftigte: Ein praktischer
Leitfaden mit Beispielen, Anleitungen und Vorlagen. Verlag Barbara Budrich. S.47-70.

21



4

>

Niitzliche Worter Al

Forschungshandlungen: untersuchen, zeigen, demonstrieren, belegen, vergleichen, entdecken,
prifen, erforschen, herausfinden

Wissen konstruieren: von einer Frage ausgehen, darstellen, vermuten, begriinden, Modell
entwickeln, konzipieren, nennen, Hypothese aufstellen

Diskursive Handlung: These aufstellen, behaupten, widerlegen, in die Diskussion bringen, berichten,
verweisen, beziehen auf, erwahnen, Meinung vertreten

Eigene Gedanken einleiten: berufen auf, deutet etwas an, zeigt auf, kommentieren, fihrt ein in, gibt
Einblick in das, gibt ein Beispiel fur, knupft an, lasst etwas einflielsen, veranschaulicht etwas,
verdeutlicht etwas

Argumentationen wiedergeben: begriindet mit, belegt Meinung, beweist, fiihrt einen Beleg an, kann
demonstrieren, macht Grinde geltend, sieht Ursache in, stitzt sich auf, zeigt auf

Kritik Uben: missdeutet, missversteht etwas, irrt sich, Uber-/unterbewertet etwas, verdreht,
verfalscht, verschleiert, verwechselt, beschonigt, nicht begriindet, kein Beleg fur, ist nicht konsistent,
in sich widerspruchlich, unvollstandig, vage, wirkt anekdotisch, zu wenig Gewicht auf

22



p  Kleinigkeiten, die haufig iibersehen werden

v v v v v Vv

v v vV vV vV v v Vv v

v

Das Abstract steht vor dem Inhaltsverzeichnis. »  Der FlieRtext besteht aus ganzen Satzen.
Das Abstract enthalt die Erkenntnisse der Arbeit. »  DerTextistimmerin Blocksatz formatiert.
Man nimmtinnerhalb der Arbeit keinen Bezug auf das Abstract. »  Dieangeflihrten Abbildungen oder Tabellen missen Bezeichnungen aufweisen.
Die eigentliche Arbeit beginnt mit der Einleitung. »  Beieiner Abbildung oder einer Tabelle muss die Quelle angeben werden (Quelle zitieren
Die Nummerierung in der Gliederung beginnt mit der Einleitung und endet mit dem oder ,Quelle: Eigene Darstellung®).
Schluss. »  DieBezeichnung der Abbildung oder Tabelle steht unterhalb.
Verzeichnisse tauchen nichtin der Gliederung auf und werden daher nicht nummeriert. »  Beachten Sie die Vorgaben beziiglich der Formatierung (z. B. Seitenrénder, SchriftgroRe,
Nutzen Sie romische Ziffern fiir die Seiten auRerhalb der Arbeit (Danksagung, Zeilenabstand, Schriftart usw.).
Verzeichnisse, Anhang) und arabischen Ziffern innerhalb der Arbeit (Einleitung bis  »  Die Arbeit darf keine Grammatik- oder Rechtschreibfehler enthalten.
Schluss). »  Innerhalb der Arbeit einheitlich zitieren.
Die Einleitung enthalt alle geforderten Punkte: Problemstellung, die wissenschaftliche ) pje Arbeit darf nicht nur aus Zitaten bestehen — bringen Sie eigene Gedanken mit ein.
Fragestellungund das Ziel, die Method|k und den Aufbau derAArbeH:. b Driicken Sie sich so klar wie méglich aus.
Die Fragestellung besteht aus nur einer globaleh W-Frage (Leitfrage). > Vermeiden Sie Schachtelsitze.
Am Ende der Forschungsfrage §teht ein Fragezeichen. ) ) »  Sprechen Sie den Leser nichtan (z.B. ,Dazu missen Sie... )
Die Uhterfragen bzvv Uﬁterkap.ltel tragen zur Beantwortung der Leitfrage bei. b Die Arbeit wird im Prasenz und Prateritum geschrieben.
DerT!tel derArbe!t\schht gleich die Forschungsfrage. ) »  Abbildungen missen grof’ genug sein, damit man sie gut erkennt.
DerT|Atel derArbgt wird aus der Fragestellung unAd dem Thema abgeleitet. »  Allgemein bekannte Abkirzung mussen nicht erklart werden (z. B. EU, USA, z. B., etc.)
Das Ziel der Arbeit muss kankret Und messbar sein. ) »  Halten Sie sich an den wissenschaftlichen Schreibstil. Die Arbeit ist kein Vortrag und
Eine Untergliederung muss mehrere Punkte enthalten (z. B. auf 5.1 folgt mind. noch 5.2). nichtin Alltagssprache verfasst.
Kapiteluberschriften sind keine ganzen Satze oder Fragen und haben keine Satzzeichen ) vermeiden Sie Betonungen im Flieltext z.B. keine fett oder kursiv Formatierungen,
(keine Doppelpunkte oder Fragezeichen am Ende). keine Ausrufezeichen, keine KAPITALCHEN.
Ein Absatz besteht aus mehreren Satzen. » In wissenschaftlichen Arbeiten werden im FlieRtext Titel wie Prof., Mag. Dr. etc.
Ein Absatz beschreibt einen Gedankengang. weggelassen.
Ein Kapitel besteht aus mehr als einem Absatz, einem Zitat, einer Abbildung oder einer ~ »  Bei einer Anderung des Titels der Arbeit oder der Forschungsfrage muss die Bewilligung
Tabelle. der Priifer*in eingeholt werden.

Nach: Heidler, P., Krczal, A., & Krczal, E. (2021). Wissenschaftlich Arbeiten fiir Vielbeschdftigte: Ein praktischer 23

Leitfaden mit Beispielen, Anleitungen und Vorlagen. Verlag Barbara Budrich. S.149-151.



Schreibblockaden tiberwinden Al

Abstand schaffen (Schlafen, Pause, Sport, Duschen.. )

Kreativmethoden: z.B. Brainstorming, Rubber Ducking (Problem sich selbst erklaren)
Drauf los schreiben, ohne auf Rechtschriebong, krammadig oder Struktur usw. zu achten
Sprachaufnahme anstatt zu schreiben

Erstmal woanders weiterarbeiten (an etwas, das auch mit der Arbeit zu tun hat)

10 Minuten zwingen zu schreiben

Holen Sie sich Feedback von einer anderen Person

Vermeiden Sie Ablenkungen (Handy ausschalten, Social Media vermeiden.. )

Zuerst die Struktur planen: TABZU (These, Argument, Beispiel, Zusammenfassung, Uberleitung)

vV VvV VvV VvV VvV VvV VvV VvV Vv v

Reflektieren: Was ist Ihr Ziel mit dem Text? Was ist der Grund fur lhre Schreibblockade?

24



) Zum Weiterbilden

» In der Bibliothek unter den Signaturen:
» AK 39500 bis AK 39950

» Moodle Onlinekurs:
» Recherchekompetenzen




DENKEN WIRD MACHEN.

HOCH
SCHULE
OFFEN
BURG

Bei Fragen wenden Sie sich an

Steffen Lindemann
Ansprechpartner — Schreibbiro
Telefon: 0781 205-193

E-Mail:

oder

Bibliothek Offenburg Bibliothek Gengenbach
Hochschule Offenburg Hochschule Offenburg

- Bibliothek - - Bibliothek -

Badstralke 24 Klosterstralbe 9

77652 Offenburg 77723 Gengenbach
Telefon: 0781 205-240 Telefon: 07803 9698-44 13
E-Mail: E-Mail:

Dieses Werk ist lizenziert unter einer Creative

Commons Namensnennung - Weitergabe unter
BY gleichen Bedingungen 4.0 International Lizenz.
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